Dr. Helmut Greve Bau- und Boden-Aktiengesellschaft

TRADITIONSREICH — ZUKUNFTSSICHER — HANSEATISCH

Die Dr. Helmut Greve Bau- und Boden-AG ist Teil der traditionsreichen
Unternehmensgruppe der Hamburger Unternehmerin Frau Prof. Dr. h.c. Hannelore Greve.

Als einer der fuhrenden privaten Immobilieninvestoren in Norddeutschland plant, errichtet und
vermietet das Unternehmen hochwertige Gewerbeobjekte, Einkaufs- und Blirozentren,
Wohnanlagen und Seniorenresidenzen in Hamburg und an zahlreichen bundesweiten
Standorten.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt wird zur Verstarkung der Buchhaltung in der Firmenzentrale
in der AlsterCity in 22083 Hamburg eine kompetente Erganzung im Team gesucht:

Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) in der Betriebskostenabrechnung

lhre Aufgaben:

Erstellung von Heiz- und Betriebskostenabrechnungen fir Wohn- und
Gewerbeobjekte

Verwaltung von Vertragsunterlagen

Korrespondenz mit Eigentimern, Verwaltung und Mietern
Zusammenarbeit mit der technischen und juristischen Abteilung
Beauftragung von Dienstleistern

Allgemeine immobilienspezifische administrative Tatigkeiten

Ihr Profil:

Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d) oder
eine vergleichbare abgeschlossene Ausbildung im Immobilienwesen
Mehrjahrige, routinierte Berufserfahrung in der Objektverwaltung sowie in der
Betriebskostenabrechnung

Versierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen — insbesondere
mit Excel; vorzugsweise Erfahrung mit Aareon WodisSigma

Eine eigenstandige, sorgfaltige und termingerechte Arbeitsweise

Sie arbeiten gerne im Team

lhr neuer Arbeitgeber bietet Ihnen:

Eine unbefristete Festanstellung mit einem sicheren Arbeitsplatz
Attraktive Vertragskonditionen



Dr. Helmut Greve Bau- und Boden-Aktiengesellschaft

Ein anspruchsvolles und vielfaltiges Aufgabengebiet

Flache Hierarchieebenen

Ein aufgeschlossenes Team in einem traditionsreichen hanseatischen Unternehmen
Eine umfangreiche Einarbeitung

Kontakt:

Sollten Sie weitere Informationen zu dieser Aufgabe wiinschen, kontaktieren Sie als direkte
Ansprechpartnerin Frau Marion Schmitz, Exklusives Recruiting GmbH, unter der
Telefonnummer: 040 / 537 977 167.

Die Dr. Helmut Greve Bau- und Boden-AG freut sich auf lhre Bewerbung.
Bitte richten Sie diese an:

Exklusives Recruiting GmbH

z. Hd. Frau Marion Schmitz
Frobelstralle 4 ~ 42117 Wuppertal
Jungfernstieg 7 ~ 20354 Hamburg
Telefon 040 / 537 977 167
schmitz@exklusivrecruiting.de
www.exklusivrecruiting.de




